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CaseM — Poytakirjan sahkoinen allekirjoitus, toimielimen puheenjohtaja

Toimielimen puheenjohtaja saa allekirjoituspyynnon ja allekirjoittaa poytakirjan CallSign —
tunnistuksella

Saat sahkopostitse tiedon allekirjoitettavasta pdytakirjasta. Kirjaudu sahkopostin linkin kautta tai tasta
linkistd CaseM asianhallintaan: https://tiedonhallinta.tiera.fi/tiedonhallinta/

Kayttajatunnuksesi on muotoa: keunaulari (keu + 5 kirjainta sukunimesta + 2 kirjainta etunimesta).

Pdytakirjan allekirjoituspyyntd nékyy CaseM asianhallinnassa vastaanottajan Saapuneet viestit —
nakymassa.

tiera

Tyopoyta

Omat aslat Vvastuuttamattomat aslat suosikit Ykslkon aslat Omat aslakirjat

Aslan tunnus

Valitse saapuneista viesteista aktiiviseksi allekirjoituspyyntd, jolloin valikko aktivoituu oikealla:
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Saapuneet (33) Prosessi keskeytetty Puollettavaksi: Paatds allekirjoitettav...
Paivays laskeva =
Rf a Naulapaa ‘ bl iy i Aihe Prosessi keskeytetty Puollettavaksi: Paatos allekirjoitettavaksi
e == Lahettaja Riitta Naulapaa (riitta.naulapaa@keusote.fi) 12.02.2020 12:43
Vastaanottaja Riitta Naulapaa
Toimeksi Sannamari Nousiainen
Riitta Naulapaa 12.02.2020 10:52 Puoltaja Sari Kuha-Kanerva

KEUDno-2020-6, vastuutus rooliin valmistelija asialle
"Koulutus 12.2.2020_Viranhaltijapaatoksen valmistelu

Prosessi on keskeytetty

Riitta Naulapaa 12.02.2020 D853 Valmistelussa ollut mukana xxx xxx
Otejakelu, prosessi on keskeytetty

Terveisin

Harmaalla olevat valikot ja niiden tarkoitukset:

Puolto- ja allekirjoituspyynndn kéasittelyyn tarvittavat

Allekirjoitettavaksi: hankintaesitys toiminnot ovat avatun viestin ylareunassa.

- nayttaa allekirjoituspyynndn saateviestin
ja muut viestin I&hettamiseen liittyvat
tiedot

_ - & - nayitaa tehtavan tyonkulun: tehdyt
E AL T BN puoliot ja allekirjoitukset
Lahetaja Eero Esimies
Vastaanottaja Pekka Paakaytaja > . e A N
Toimeksi Pekka Paakayttaja, Pekka Puheenjontaja # - naytta pyyntoon liitetyt asiakirjat
~ - nayttaa viestiin litetyn tehtévan ja sen

kasittelyyn liittyvat painikkeet

Allekirjoita tai En allekirjoita:

Allekirjoitettavaksi: hankintaesitys

2
Allekirjoitus
Aslat
estiasia
Liitteet Asian tunnus
=) Esittelymateriaalidocx FujitsuDno-2016-42

| ! o ] En allekirjoita

o Allekirjoita —toiminto (avaa Allekirjoita valikon)
o En allekirjoita —toiminnolla allekirjoituspyynndn hylata. Kirjaa viesti —osioon, miksi on hylatty.

Toimielimen puheenjohtaja, joka on viimeinen allekirjoittaja, vahvistaa jokaisen pyyntéon liitetyn asiakirjan
allekirjoituksen erikseen PIN-koodillaan.
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Allekirjoittaja voi lisata allekirjoitukseen liittyvan kommentin muokkaamalla jarjestelman nayttdmaa otsikkoa
ja viestia. Vahvista "Ldhetd” —painikkeella. Viesti valitetdan allekirjoituspyynnon lahettajalle.

Allekirjoita
Eero Esimies
Pekka Paskayttaja

— Asiakirjat on allekirjoitetiu - hankintaesitys

Pyytamasi asiakiraton allekifoitettu

Taman jalkeen:

e Saat puhelimeesi CallSign-puhelun, jossa nauhoite pyytaa sinua nappailemaan PIN-koodisi.

o Kun olet nappaillyt PIN-koodisi, nauhoite vahvistaa tunnistuksen tapahtuneen. Voit sulkea
puhelimen.

o Jarjestelma asettaa asiakirjan/viranhaltijapaatoksen tilaksi "Allekirjoitettu”.

o Jos nappailit PIN-koodin vaarin, allekirjoitusprosessi keskeytyy ja joudut kdynnistdmaan sen
uudelleen "Allekirjoita” —toiminnolla.

Sidhkoisen allekirjoituksen ndkyma viranhaltijapaitoksessa ja toimielimen poytikirjassa

Valitettavasti meilla ei ole viela lisata oikeaa nakymaa ohjeeseen, koska emme pysty testaamaan asiaa
oikeassa ymparistdssa, oikealla kokouksella.
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. R Rovaniemen kaupunki Viranhaltijapaatos 1(1)
Testikayttaja 19.06.2018 §5
Henkilostopaatos
EXAMPLE

Tama aslakirja on sa3hkaisest allekirjoitettu Rovaniemen kaupungin asianhallintajarjestelmassa
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Té&mé asiakirja on séhkdisesti allekirjoitettu xx :n
asianhallintajarjestelméssé

Jos luonnos tai hyvaksytty versio rakenteisesta
viranhaltijapaatéksesta allekirjoitetaan ja pdf
tuloste luodaan allekirjoitetusta asiakirjasta teksti
nakyy asiakirjan ylatunnisteessa.

Jos viranhaltijapaatdsten pdf-tuloste
allekirjoitetaan. Teksti ndkyy seka ylatunnisteessa
etta asiakirjan sisallossa.

Poytakirjassa teksti nakyy asiakirjan sisalldssa.
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